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  .داخل المكتبةفي سجل المترددين تسجيل الطلاب ة ضرور 

 .عند الدخول للمكتبة  الدراسيةالخاص بالسنه  الكارنيهيجب على الطلاب إظهار  

ولكن يتم  ،داخل المكتبة الشخصيةاو المتعلقات من الشنط  أيعدم اصطحاب  

 .بالمكتبةات تركها بالأمان

 والمشروبات داخل المكتبة . الأطعمةعدم تناول  

  .نـــممنوع التدخي 

وعدم نقل الكراسي من اماكنها النظام بالمكتبة والمحافظة على بالهدوء  الالتزام 

 الأصلية.

 بها .وعدم حدوث اي خدوش او علامات  بالمكتبة والمراجع  على الكتب ةالمحافظ 

ة حفاظا على الحقوق الفكري %20الا بنسبه ن الكتب التصوير ميسمح للطالب  لا 

 .للكاتب

  للأخرين حتي لا يسبب الإزعاجصامت لاو وضعه بالوضع االمحمول  إغلاق الهاتف  

  .بالطوارئإتباع الارشادات الخاصة  

عند حاجا الطالب   والتجديدلمده نصف ساعة فقط  الآلياستخدام الحاسب  

 .ين المكتبةالجميع وتحت إشراف أم لاستفادة

 للطلابة والهيئة المعاون التنبيه على عدم اصطحاب أعضاء هيئه التدريس  

  .ةبالمكتب والشرح لهم 

 
 عميد المعهد ير المكتبةمد

 هــا سلامــرضأ.د/  يـــأ/ ايمان البيل
 

 

 ةــمع المكتبل  ـادات التعامـإرش
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ة ــفي المكتبلاع ــضطرين سواء عند الاــحقوق الملكية للأخ  راعاةبُمد هيلتزم طلاب المع ❖

ونسبتها لأنفسهم دون وعدم نسخ أعمال الآخرين  ،للمواقع الالكترونيةأو عند دخولهم 

 .لكخالفة ذترتبة على مُبالأبعاد القانونية  الُم ، والالتزام وجه الحق

الآلي والأجهزة ذات على أجهزه الحاسب  رخصة الُموغير  الجاهزةحظر استخدام البرامج يٌ ❖

 .العلاقة

طبقا مثل اعتداء علي حقوق المؤلف ة بالشكل الذي يُصنفات الفكريالُمر نسخ ظحيُ ❖

 والنشر .لقانون حمايه الملكية الفكرية 

يدين من ستفعلي أعضاء هيئه التدريس وكافه الُمنشر ثقافة أمانه البحث العلمي تُ ❖

 .اسالصحيحة للاقتبخدماتها ، بما في ذلك الأساليب 

العلمية في البحث العلمي  فيما ث العلمي لتحقيق الأمانة تكليف لجنة اخلاقيات البح ❖

 أعضاء هيئه التدريس والطلاب .ينشره 

 الفكرية .والطلاب في الحفاظ علي حقوق ملكيتهم سانده اعضاء هيئه التدريس مُ ❖

 الفكرية .إجراءات حمايه حقوق الملكية تابعه تنفيذ تقوم مديره المكتبة بُم ❖

(  أليرساله او كتاب او برنامج حاسب لمصنف )ا منسمح بعمل نسخه وحيدة يُ ❖

 للاستعمال الشخصي المحض .

عتمد من طلب مُ ناء علىصنفات محميه إلا بُلا يمكن للموظف القيام بالنسخ من مُ ❖

 في إجراءات قضائية او إرادية .الرئيس المباشر وذلك للاستعمال 

لأغراض  ف وذلكمن مصنقصيره لعضو هيئه التدريس  مكن للموظف نسخ اجزاءيُ ❖

بشرط ان يكون النسخ في الحدود المعقولة وألا ، الإيضاح او الشرح التدريس بهدف 

 .المؤلف وعنوان المصنف  على كل النسخيتجاوز الغرض منه وأن يذكر اسم 

 عميد المعهد ير المكتبةمد

 هــا سلامــرضأ.د/  يـــأ/ ايمان البيل
 

 

 كريةـوق الملكية الفــحقادات ــإرش
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  أي من الحالتين الاتيتين : لك في، وذيجوز عمل نسخه وحيدة من المصنف  ❖

او مصنف قصير او مستخرج من مصنف تلبيه  أن يكون النسخ المقالة منشورة : أ

على أن يتم ذلك لمرة واحدة أو شخص طبيعي لاستخدامها في دراسة او بحث لطلب 

 علي فترات متفاوتة .

خة محل نسخة أو لتحل النس: أن يكون النسخ بهدف المحافظة علي النسخة الأصلية ب

للاستخدام ويستحيل الحصول على بديل لها فقدت أو تلفت أو أصبحت غير صالحة 

 شروط معقولة .

 .على شخص المؤلفعد أي تعد علي المصنف تعدية يجب احترام المصنف ، ويُ  ❖

بطلاب فيلم ....(  في اجتماعات  او  ،برنامج ،كتاب)يجوز اداء المصنف أيا كان نوعه  ❖

 مالي مباشر أو غير مباشر .دام ذلك يتم بدون تحميل مقابل ما ،  داخل المعهد

، ويعاقب كل من يقوم بوسيلة غير التي تتصف بالسريةتتمتع بالحماية المعلومات  ❖

وتحويله  للشئون يتها بالكشف عن هذه المعلومات أو باستخدامها مع علمه بسر مشروعة 

 .القانونية 

الالتزام بالمحافظة علي سرية كافه الطبي  على الطبيب وجميع العاملين في المجال ❖

باستخدامها في ومعلومات المريض التي تخزن بالحاسب الآلي  ولا يسمح التقارير الطبية 

 الرئيس المباشر .الأبحاث إلا بموافقة 

المتاحة كالمكتبات والسجلات الحكومية الحصول على المعلومات من المصادر العامة  ❖

 نتيجةنشورة أو الحصول علي المعلومات ات والتقارير الموالبحوث والدراسالمفتوحة 

 البحث العلمي لا يعتبر تعديا علي حقوق الملكية الفكرية .جهود 

 

 عميد المعهد ير المكتبةمد

 هــا سلامــرضأ.د/  يـــأ/ ايمان البيل
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 : (1مادة )

كتبات وم المفي علمكتبه المعهد مدير المكتبة ويكون من المتخصصين يتولى إدارة 

الاستفادة ة المكتبة والمحافظة على مجموعاتها وتيسير والمعلومات ، وتتمثل مسئوليته في إدار

ويكون مدير المكتبة  تبةبالمكبالتضامن مع معاونيه من العاملين  مقتنياتها منها وتسلم 

 عن المقتنيات العلمية بالمكتبة .مسئولا امام عميد المعهد 

 : (٢ماده )

عهد وهو عباره عن مجموعه من اعضاء من خلال مجلس الم  المكتبةل لجنه يتم تشكي

 : إلى مدير المكتبة وذلك لغرض  بالإضافةهيئة التدريس 

 رضه على مجلس المعهد السنوبه لع الموازنةاقتراح مشروع  ▪

 للمكتبة .المطروحة   المادية توزيع الاعتمادات  ▪

بالكتب او الدوريات أو أوعيه  المعهدمكتبة اقرار مقترحات الأقسام العلمية بتزويد  ▪

 بالتنسيق بين مطالب الأقسام المختلفة . الأخرىالمعلومات 

 وتطوير ادائها .دها علي تحقيق رسالتها واقتراح كل ما يساع بالمكتبةمتابعه  سير العمل  ▪

 يقترح خصمه من مقتنيات .النظر في نتائج جرد المكتبة والتوصية بما  ▪

 اهميتها العلمية .د الكتب والمقتنيات التي فقدت اقتراح استبعا ▪

 ( : ٣ماده )

والدوريات العلمية ، وغير ذلك من اوعيه  تتكون مقتنيات مكتبة المعهد من الكتب 

ولا يجوز أن يكون من بين أوعيه ات الورقية وغير الورقية مثل المكتبة الرقمية ، المعلوم

أو ما طريق التبادل ما لا يتفق مع الحقائق العلمية ة عن المشتراة أو المهداة أو الوارد المعلومات

والتاريخية   والاجتماعيةيشيع الفساد والانحلال أو ما يمس القيم الدينية والسياسية 

يكون من بين  للطلاب .كما لا يجوز أن والثقافيللمجتمع ، او ما لا يتناسب مع المستوي العلمي 

وعاء  سواء من النواحي الفنية او المادية في صناعةه عيب أوعيه المعلومات المشتراة ما يكون ب

 المعلومات .

 

 

 ةــمع المكتبل  ــــمعال ةــــلائح
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 : (٤ماده )

في سجلات خاصه مع اتباع التعليمات المالية الخاصة بالإضافة تسجل هذه المقتنيات 

 .المخصصة لذلك وتحرير الاستمارات 

 : (٥ماده )

كما المكتبة عليها لا تضاف اي مجموعه إلي المكتبة الا بعد فحصها وموافقة لجنه 

 به عند فقدها او تلفها .يجب تقدير ثمن اعتباري لها بقيد بالسجلات ليسترشد 

 : (٦ماده )

ة المؤلفة والمكتوبة على لا يحوز ان يضاف الى رصيد المكتبة المسجل : المذكرات الدراسي

الإجراءات عن دور النشر الرسمية بحيث تكون قد مرت بكل ما لم تكن صادره  ،الكاتبةالآلة 

والوثائق  ونظام الإيداع القانوني بالهيئة العامة لدار الكتبالتي تتبع بالنسبة للمؤلفات 

فيما عدا معلومات بالمكتبة   وعاء اي نسخ خمسةمن اقتناء اكثر القومية ، كما لا يجوز 

  .حالات الإهداء

 : (٧ماده )

ما لين عنها بالتضامن فيتسلم مقتنيات المكتبة الى اخصائي المكتبات ويكونوا مسئو

يسير بينهم ويشرف عليهم مدير المكتبة الذي يكون مسئولا عن المحافظة عليها وصيانتها وت

 ئحة.لاقواعد المنصوص عليها بالالافادة منها في ضوء ال

 : (8ماده )

  المكتبةمن خلال لجنة  وذلكمره كل عام خلال شهر يوليو  المكتبةتنيات تجرد مق

 مجلس المعهد . المشكلة من قبل

 : (9ماده )

وتوضح بها بيانات كامله عن كل وعاء تحرر كشوف مستقله لكل من الفاقد والتالف 

ولا  ، الجرد محل المقتنيات مجموع من% ٢نيات بنسبه ويجوز ان يخصم من العهدة او المقت

جع والمخططات والمعاجم والموسوعات والأطالس والخرائط يدخل في هذه النسبة المرا

 والمسكوكات والبرديات إن وجدت .الدوريات والكتب النادرة والرسائل العلمية و
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 ( : ١٠ماده )

اد وتحفظ إحدى صور الجرد لمجلس المعهد للاعتمترسل اصول وصور محاضر 

 المحاضر بها .

 (: 11ماده )

 عتمد خصمها من العهدة بما يفيد ذلك .يؤشر في السجلات أمام المقتنيات التي ي

 (:١٢ماده )

في بداية تحدد مواعيد فتح المكتبة وإغلاقها صيفيا بموجب قرار من عميد المعهد 

 كل عام جامعي .

 (: ١٣ماده )

على ألا يتواجد أمام الطالب يحق الطلاب الدخول الى المكتبة وقراءه المراجع الموجودة  ▪

 . مراجع ٣اكثر من 

المراد مع مراعاة إعادته  راجعفي الحصول علي المبمساعده الطالب  المكتبةيقوم مسئول  ▪

 الانتهاء منه في ترتيبه المفهرس.مره اخري بعد 

،وفي حاله مخالفه ذلك ينبغي على مسئول لا يحق للطالب استعاره اكثر من اسبوعين  ▪

 تأخير .فورا لتحويل الطالب الى التحقيق وتقصى اسباب الإبلاغ إدارة المعهد المكتبة 

 .الفكريةمراعاة لحقوق الملكية %  20حدود نسبه  الا فلا يحق للطالب تصوير المرجع  ▪

الكمبيوتر الانترنت الموجود بالمكتبة في حدود الدخول بأجهزة  الاستعانةيمكن للطالب  ▪

 علي المكتبة الرقمية وبنك المعرفة المصري فقط .

 

 

 عميد المعهد 

 هــا سلامــرضأ.د/  
 

 

 


